Muster GmbH
BERATUNG · PLANUNG · AUSSTATTUNG
	[Muster GmbH · Musterstraße 1 · 12345 Musterstadt]
[Beispiel AG]
[Frau Erika Beispiel]
[Abteilung Einkauf]
[Beispielweg 5]
[54321 Beispielstadt]
	Ihr Zeichen: [ab-123]
Ihre Nachricht vom: [10.11.2026]
Unser Zeichen: [mm-456]
Name: [Max Mustermann]
Telefon: [01234 567890-12]
E-Mail: [m.mustermann@muster-gmbh.de]

Datum: [15.11.2026]


[Ihre Anfrage vom 10.11.2026 – unser Angebot]
Sehr geehrte [Frau Beispiel],
[vielen Dank für Ihre Anfrage vom 10. November 2026 und Ihr Interesse an unseren Leistungen. Gern senden wir Ihnen in der Anlage unser Angebot für die Neugestaltung Ihrer Büroräume.]
[Das Angebot ist bis zum 15. Dezember 2026 gültig. Wenn Sie Fragen haben oder einzelne Positionen anpassen möchten, rufen Sie uns gern an.]
Wir freuen uns auf Ihre Rückmeldung.
Mit freundlichen Grüßen
[Muster GmbH]
[Max Mustermann]
[Vertriebsleitung]
Anlagen
[Angebot Nr. 2026-117]
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