Breite Ordner (Rücken ca. 7–8 cm): 3 Rückenschilder ca. 6 × 19 cm. Mit 100 % drucken (nicht „An Seite anpassen“) und an den grauen Linien ausschneiden. Farbe ändern: Zelle markieren und unter „Tabelle“ eine andere Schattierung wählen.
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Schmale Ordner (Rücken ca. 4–5 cm): 4 Rückenschilder ca. 3,8 × 19 cm. Mit 100 % drucken und an den grauen Linien ausschneiden. Kurze Titel wie „Steuer“ oder „Verträge“ passen am besten.
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Tipp: Machen Sie zuerst einen Probedruck auf Normalpapier und halten Sie ihn an den Ordner. Festeres Papier (120–160 g/m²) knickt weniger.
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