Stundenzettel
Arbeitszeitnachweis für den Monat [Dezember 2026]
	Name
	[Max Mustermann]
	Personalnummer
	[1042]

	Firma / Abteilung
	[Muster GmbH, Lager]
	Wochenarbeitszeit
	[20 Stunden]



	Datum
	Tag
	Beginn
	Ende
	Pause
	Stunden
	Tätigkeit / Bemerkung

	01.
	
	
	
	
	
	

	02.
	
	
	
	
	
	

	03.
	
	
	
	
	
	

	04.
	
	
	
	
	
	

	05.
	
	
	
	
	
	

	06.
	
	
	
	
	
	

	07.
	
	
	
	
	
	

	08.
	
	
	
	
	
	

	09.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	
	
	

	Summe Arbeitsstunden
	
	

	Soll-Stunden laut Vertrag
	
	

	Überstunden (+) / Minusstunden (–)
	
	


Zeiten im Format 08:00 eintragen. Arbeitszeit = Ende − Beginn − Pause, z. B. 08:00 bis 16:30 mit 30 Minuten Pause = 8,0 Stunden.
	______________________________________
Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in
	______________________________________
Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r




Stundenzettel
Wochenübersicht – Kalenderwoche [49]
	Name
	[Max Mustermann]
	Zeitraum
	[30.11.–06.12.2026]

	Firma / Abteilung
	[Muster GmbH, Lager]
	Projekt / Kunde
	[Inventur 2026]



	Wochentag
	Datum
	Beginn
	Ende
	Pause
	Stunden
	Projekt / Tätigkeit

	Montag
	
	
	
	
	
	

	Dienstag
	
	
	
	
	
	

	Mittwoch
	
	
	
	
	
	

	Donnerstag
	
	
	
	
	
	

	Freitag
	
	
	
	
	
	

	Samstag
	
	
	
	
	
	

	Sonntag
	
	
	
	
	
	

	Summe der Woche
	
	



	Bemerkungen







	______________________________________
Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in
	______________________________________
Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r



